Guatemala, 30 de julio 2021

Licenciado

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Su despacho

Estimado Director General:

Informe No. 07-2021

De ia manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de
Servicios Técnicos Namero DGA-029-52-2021, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 7-2021, correspondiente al mes de julio del presente afio, y para el

cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie: 6CB%B421; Ndmero DTE:

1775322773

Actividades realizadas

a)
b)
c)
d)
e)
f)

)

h)

Apoyar a la Orquesta Sinfénica Nacional en el registro y control de la
correspondencia recibida y enviada. | .
Brindar apoyo en la elaboracion de documentos oﬁci%ales de la Orguesta
Sinfonica Nacional. !

Apoyar en la atencién al publico en general que visita a la Orquesta Sinfénica
Nacional. 2

Brindar apoyo en atencion a los requerimientos [solicitados por las
autoridades superiores a la Orguesta Sinfonica Nacional.

Apoyar en la conformacion y revisién de expedientes para contratacion de
servicios técnicos y/o profesionales, en la Orquesta Sinfénica Nacional.
Brindar apoyo en la coordinacidén de conciertos de la Orquesta Sinfonica
Nacional. '
Apoyar en la elaboracion de itinerarios e informes de directores y solistas
invitados por la Orquesta Sinfonica Nacional para los ensayos y conciertos
de las diferentes temporadas;

Otras actividades afines a su contrato




Resultados Obtenidos

a)

b)

d)

Se apoyd en el ingreso a la base de datos, la docum
enviada de [a Orquesta Sinfénica Nacional.

Se apoy6 en la redaccién de oficios, memorandum
circulares solicitadas por las autoridades de la Orguesta

Se apoy0 con la atencion al publico y a instituciones qu
la Orquesta Sinfénica Nacional con inquietudes de Ic
temporada de Camara y [V concierto de Temporada &
otros.

Se apoyd en la revisidn del informe semanal de trab

maestros de la Orquesta Sinfénica Nacional referente al

Se apoyo en llevar el control de asistencia mensual de
Orquesta Sinfénica Nacional.

Se apoyd en las diversas actividades propias de la
Nacional, como atencién de llamadas telefdnicas, arch
oficiales, entre otras.
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